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OGLOSZENIE O KONKURSIE NA WYKONANIE DZIELA nr 2/FJL/DR/2025

Fundacja im. Janiny Lewandowskiej ogtasza konkurs ofert na wykonanie dzieta polegajacego na:

Opracowaniu wewnetrznych procedur finansowo-rozliczeniowych projektow realizowanych przez Fundacje im.
Janiny Lewandowskiej.

Zakres dzieta obejmuje w szczegolnosci:

1. Opracowanie zestawu wewnetrznych procedur finansowych i rozliczeniowych dotyczacych realizacii
projektow finansowanych ze $rodkéw publicznych i grantowych.

2. Przygotowanie procedur w formie prostych, praktycznych instrukeji, moZliwych do stosowania przez osoby
nieposiadajace specjalistycznego wyksztatcenia finansowego.

3. Ujecie w procedurach m.in.:
o  zasad planowania i kontroli budzetu projektu,
o  podstawowych zasad kwalifikowalno$ci wydatkéw,
o  obiegu dokumentow finansowych (faktury, rachunki, umowy),
o zasad archiwizacji dokumentacji finansowej projektu.

4.  Opracowanie materiatu w sposdb czytelny, uporzadkowany i dostosowany do realiow dziatania organizacji
pozarzadowe;.

5. Przekazanie opracowanych procedur w formie pliku edytowalnego (np. .docx).
Termin sktadania ofert:

Do 10 grudnia 2025 r. (wtgcznie).

Wynagrodzenie:

Kwota przeznaczona na realizacje dzieta wynosi
5450 zt brutto (obejmujaca catos¢ kosztéw wykonania dzieta).

Termin realizacji dzieta:

Do 23 grudnia 2025 .
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Kryteria oceny ofert:

1. Zgodno$c¢ oferty z zakresem przedmiotu konkursu.

2. Praktyczny i uzytkowy charakter proponowanego opracowania.
3. Czytelno$¢ i zrozumiatos¢ zaproponowanej formy procedur.

4. Terminowo$c¢ realizacii.

Informacje dodatkowe:
Fundacja zastrzega sobie prawo do:
e uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny,

e wezwania oferenta do zlozenia wyjasnien lub uzupetnien oferty.

Sposdb sktadania ofert:
e  Oferty prosimy sktada¢ osobiscie w biurze Fundacii.
e Oferta powinna zawierac:
o Dane kontaktowe Wykonawcy.
o  Proponowang cene brutto.
o Informacje o doswiadczeniu w realizacji podobnych projektow.
o Krétki opis proponowanego zakresu dziatan kreatywnych.
o Proponowany termin realizacji dziefa.

W przypadku pytan prosimy o kontakt na mail: m.marzec@lewandowska.org.pl.

Fundacja zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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