
 

OGŁOSZENIE O KONKURSIE NA WYKONANIE DZIEŁA nr 3/FJL/DR/2025 

Fundacja im. Janiny Lewandowskiej ogłasza konkurs ofert na wykonanie dzieła polegającego na: 

Opracowaniu wewnętrznych procedur współpracy z wolontariuszami i współpracownikami Fundacji im. Janiny 

Lewandowskiej. 

 

Zakres dzieła obejmuje w szczególności: 

1.​ Opracowanie zestawu wewnętrznych procedur regulujących współpracę Fundacji z wolontariuszami oraz 

współpracownikami (w tym osobami wykonującymi zadania na podstawie umów cywilnoprawnych).​
 

2.​ Przygotowanie procedur w formie praktycznych i prostych instrukcji, możliwych do stosowania w codziennej 

pracy Fundacji.​
 

3.​ Ujęcie w procedurach m.in.:​
 

○​ zasad nawiązywania i zakończenia współpracy,​
 

○​ podstawowych obowiązków i odpowiedzialności stron,​
 

○​ zasad komunikacji i nadzoru nad wykonywaniem zadań,​
 

○​ dobrych praktyk we współpracy zespołowej.​
 

4.​ Opracowanie materiału w sposób czytelny, uporządkowany i dostosowany do specyfiki organizacji 

pozarządowej.​
 

5.​ Przekazanie opracowanych procedur w formie pliku edytowalnego (np. .docx). 

Termin składania ofert: 

Do 10 grudnia 2025 r. (włącznie). 

 

Wynagrodzenie: 

Kwota przeznaczona na realizację dzieła wynosi​
 5 450 zł brutto  (obejmująca całość kosztów wykonania dzieła). 

 

Termin realizacji dzieła: 

Do 23 grudnia 2025 r. 

 



 
 

Kryteria oceny ofert: 

1.​ Zgodność oferty z zakresem przedmiotu konkursu.​
 

2.​ Praktyczny i użytkowy charakter proponowanego opracowania.​
 

3.​ Czytelność i zrozumiałość zaproponowanej formy procedur.​
 

4.​ Terminowość realizacji.​
 

Informacje dodatkowe: 

Fundacja zastrzega sobie prawo do: 

●​ unieważnienia konkursu bez podania przyczyny,​
 

●​ wezwania oferenta do złożenia wyjaśnień lub uzupełnień oferty.​
 

Sposób składania ofert: 

●​ Oferty prosimy składać osobiście w biurze Fundacji.​
 

●​ Oferta powinna zawierać:​
 

○​ Dane kontaktowe Wykonawcy.​
 

○​ Proponowaną cenę brutto.​
 

○​ Informację o doświadczeniu w realizacji podobnych projektów.​
 

○​ Krótki opis proponowanego zakresu działań kreatywnych.​
 

○​ Proponowany termin realizacji dzieła. 

W przypadku pytań prosimy o kontakt na mail: m.marzec@lewandowska.org.pl.​
 

Fundacja zastrzega sobie prawo do unieważnienia konkursu bez podania przyczyny. 
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